
ログイン画面の入力要領について

① マネジメントの審査記号を選んでください

② 審査番号を入力して下さい（審査番号とは？→次頁参照）

③ 貴社のパスワードを入力して下さい → パスワード不明の場合、P3の再設定を参照

※ ５回連続でログインを失敗するとロックがかかります → 1時間後に再入力可能

① ②

③
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用語の定義について

審査番号は該当するマネジメントシステムの
審査計画書に記載されています。

①審査番号

弊社の受付番号であり、会社様・規格毎に発生し
ます。事務手続き、ポータルサイトのログインID
で使用しており、規格毎の受審組織様番号として
ご認識下さい。

②登録番号

JCQAがマネジメントシステムを認証した場合に、
認証登録、適合マーク及び認証書に使用する登録
用の番号です。認証が確定してから発生する番号
です。
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パスワードのリセット画面について

①ログイン画面にある「パスワードを忘れてしまった場合」のリンクをクリックして下さい

②審査記号をプルダウンメニューより選択して下さい

③審査番号を入力して下さい（審査番号はP2参照）

④ポータルサイト担当者のメールアドレスを入力して、下の「送信」を押して下さい
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①このリンクをクリック

② ③
ポータル担当者のメールアドレス ④

ポータルに登録された
メールアドレスを入力
（不明の場合P4青字）



パスワードリセットの手順について

パスワードのリセットは以下の手順で進みます。

1. パスワードリセットの画面で、ポータル担当者のメールアドレスを入力して送信します

2. 「入力したメールアドレス」と「ポータルに登録された担当者メールアドレス」が

一致した場合にのみ、ポータル担当者にパスワードリセットのメールが届きます

3. 受信メールのリンクをクリックするとパスワード設定画面が表示されます

4. 新たなパスワードを設定して下さい（過去と同じパスワードでも問題ありません）

5. ログイン画面に戻り、新しく設定したパスワードで再度ログインして下さい。

尚、前任者の移動・ご退職等で、設定メールアドレスが不明の場合は
JCQA 審査統括部にお電話でお問い合わせ下さい（代表 03-3580-0951）
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